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minutes depuis Paris grace a la ligne J (au départ de la gare de

Paris-Saint-Lazare) ou la ligne A du RER. Ville culturelle, naturelle
et sportive, Andrésy bénéficie de nombreux attraits notamment
grace a sa situation géographique située a la confluence de la
Seine et de I'Oise et grace a son histoire.

Pour le service animation culturelle et tourisme, la ville d’Andrésy recherche

Un apprenti Gestion de projet culturel
Licence ou Master (h/f)

Contrat d’apprentissage pour I’année 2021/2022
Diplome Licence ou Master en Conception de projets culturels

DESCRIPTION DU POSTE PROFIL RECHERCHE

Sous la responsabilité de la responsable de I’Animation + Etudiant en Licence ou Master en Conception de

culturelle et Tourisme I'apprenti a pour principales projets culturels.

missions : * Aisance relationnel accueil physique, téléphonique
* Maitrise du pack office et des outils informatiques

Participation au développement culturel et touristique de (rédaction de courrier)

la ville : )

* Proposition de nouvelles actions en lien avec la Qualites :

¢ Polyvalence

e Autonomie et Rigueur

e Esprit d’anticipation

Valorisation du PAC : » Savoir étre précis et concis

e Savoir archiver, organiser et classer

* Savoir travailler en équipe avec les collégues et la
hiérarchie.

politique culturelle et touristique de la ville
e Suivi des projets

e Assurer la mise en place de la documentation
culturelle et touristique.

Associations culturelles :

e Traiter les demandes

* Organiser le planning des salles

e Gérer les demandes de subvention

En complément de votre candidature, merci de nous
faire parvenir les documents suivants :

¢ Planning de formation

e  Colt de la formation

Administratif du service Animation Culturelle et

Tourisme :

o Traiter le courrier et les mails et les enregistrer dans
le tableau DG

e Organiser et assurer le suivi des réunions du service : « Lieu de travail : Espace Saint-Exupéry, Place du 8-Mai-
agenda, convocations, réservation salle, comptes 1945, 40 bd Noél Marc - Andrésy.
rendus des réunions, validation, diffusions, * Horaires : présence selon le planning de la formation

classement, archivage... suivie.

¢ Rémunération selon les textes en vigueur.

Merci d’adresser votre candidature (CV + lettre de motivation) a :

recrutement@andresy.com

ANDRESY

en Yvelines




